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Letnia Akademia S-Kadry 2026 

Kompendium wiedzy z zakresu zwrotów świadczeń bezrobotnych,  
zasad zwrotu składki zdrowotnej, współpracy z ZUS  

w zakresie zgłoszeń, rozliczeń 
Termin:  

21.07.2026 r.  
Czas: 

09.00 – 14.00 

Cena: 
680,00 zł/os 

Zgłoszenia: 
biuro@arpszkolenia.pl,  faks: 41 345 47 32, e-faks: 41 20 10 552 

Rodzaj 

szkolenia: 

Szkolenie on-line w formie webinarium umożliwiającym obustronną komunikację między 
prowadzącym a uczestnikiem. Każdy z uczestników otrzymuje na wskazany adres maila 
zaproszenie z przyciskiem inicjującym szkolenie oraz jednorazowe hasło. Wymagania: dostęp do 
internetu, komputer/laptop wyposażony w głośnik, wskazany (ale niekonieczny) dostęp do 
mikrofonu i kamery. Podczas szkolenia uczestnicy mają możliwość zadawania prowadzącemu 

pytań zarówno wykorzystując mikrofon, jak i na czacie. Szkolenie prowadzone jest z 
wykorzystaniem profesjonalnej platformy Clickmeeting 

Dla kogo? Pracownicy powiatowych urzędów pracy realizujący zadania w zakresie korygowania świadczeń, 
prowadzenia rozliczeń z ZUS obsługujący należności i zwroty składek, płatnika, weryfikujący 

nadpłaty składek ubezpieczeniowych  

Cel szkolenia 

 

Celem szkolenia jest podniesienie kwalifikacji pracowników w zakresie rozliczania świadczeń dla 
osób bezrobotnych oraz prawidłowego prowadzenia rozliczeń z Zakładem Ubezpieczeń 

Społecznych, w szczególności dotyczących zwrotów świadczeń, naliczania i korekt składek, 
sporządzania dokumentów rozliczeniowych i zgłoszeniowych oraz rozliczania nadpłat składek 
zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.  

Treści 

nauczania: 

1. Zwroty świadczeń na postawie decyzji orzekającej o zwrocie świadczenia 

lub innych zdarzeń: 

a) termin wprowadzanie korekty naliczeń  

b) zwrot całościowy a zwrot częściowy  

c) ujęcie zwrotów świadczeń w korektach ZUS  

d) zwrot przez przyznane świadczenia. 

2. Składka zdrowotna: 

a) naliczenia ubezpieczenia zdrowotnego  

b) zasady zwrotu składki zdrowotnej po zwrocie świadczenia  

c) wykazywanie wypłaconej składki na raportach rozliczeniowych ZUS oraz informacji 

podatkowej. 

3. Świadczenia przedawnione – należne i nienależne a korekty składek:  

a) raport świadczeń przedawnionych  

b) decyzja i naliczenie korekty przedawnionego świadczenia. 

4. Przekroczenie podstawy wymiaru składek: 

a) zmiana danych bezrobotnego  

b) lista korekcyjna – korekta w zakresie przekroczenia wymiaru składek społecznych  

c) informacja o przekroczeniu – błąd krytyczny w raporcie rozliczeniowym ZUS. 

5. Data przystąpienia do ubezpieczeń: 

a) dzień zgłoszenia  

b) obowiązki PUP zgodnie z ustawą o sus. 

6. Data wyrejestrowań z ubezpieczeń: 

a) data zakończenia usług,  

b) zmiana daty - korekta wyrejestrowań  

c) data zgonu świadczeniobiorcy – data utraty statusu. 

7. Weryfikacja zgodność tytułów ubezpieczeń z danymi w ZUS.  

8. Przygotowywanie danych do deklaracji rozliczeniowej: 

a) aktualizacja zgłoszeń  

b) weryfikacja list na potrzeby tworzenia korekt składek przekazywanych do ZUS  

c) zasady wykazywania składek przy wyrównaniu świadczenia  

d) zasady wykazywania skorygowanych podstaw i składek przy zwrocie częściowym lub 

całościowym.  

9. Rozliczenia nadpłat składek ubezpieczeniowych: 

a) zasady pomniejszeń zgodnie z ustawą o sus  
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b) zwroty nadpłaty składek po weryfikacji salda w ZUS. 

Prowadzący: Wieloletni pracownik Publicznych Służb Zatrudnienia, doświadczony praktyk, trener publicznych 

służb zatrudnienia, specjalista w zakresie tematycznym szkolenia  

Materiały 

szkoleniowe 

i certyfikaty: 

Materiały szkoleniowe: prezentacja (skrypt) w formie cyfrowej, zaświadczenia o ukończeniu 
szkolenia wydane na podstawie § 23 ust. 4 rozporządzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 
06.10.2023 r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych (Dz. U. z 2023 r. 
poz. 2175 z późn. zm.).  
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